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Co délat, kdyz
zak koufi v prostorach skoly nebo na Skolnich akcich

1. Zak je pFistizen poprvé

Informujte TU.

U -

provede rozhovor se Zzakem o dané skutec¢nosti
provede zapis rozhovoru na predepsany formular
udéli kdzenské opatreni v souladu se Skolnim radem

informuje zakonné zastupce zaka

§ 7 zédkona €. 65/2017

2. 74k je pristizen opakované

Informujte TU, pop¥. SMP.

TU -

el
(V23
|

VK -
SMP —
RS -

oznami skute¢nost SMP

provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti

provede zapis o rozhovoru na predepsany formular

pozve prokazatelnym zpuisobem (nejlépe doporuc¢enym dopisem)

zakonné zastupce zZdka do Skoly k pohovoru s VK

dohodne spole¢né se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup
provede zapis z VK na predepsany formular
udéli kdzenské opatreni v souladu se Skolnim radem

pokud zakonni zastupci Zzaka nespolupracuji, oznami skutecnost
organim socidlné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona ¢. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153



Co délat, kdyz
zak prodava tabakové vyrobky osobam mladsim 18 let

Informujte RS.
RS — oznami skute¢nost Polici CR

— jednad se o poruseni § 6 zakona ¢. 65/2017
— udéli kazenské opatreni v souladu se skolnim radem
— informuje zakonné zastupce Zaka

Policie CR, obvodni oddéleni Dééin: tel. 974 432 216



Co délat, kdyz
zak podava nebo prodava alkohol osobam mladsim 18 let

Informujte RS.

RS oznami skute¢nost Polici CR

jedna se o poruseni § 12 zdkona ¢. 65/2017
udéli kazenské opatreni v souladu se skolnim radem
— informuje zakonné zastupce Zaka

Policie CR, obvodni oddéleni Dééin: tel. 974 432 216



Co délat, kdyz
zak pije alkohol v prostorach skoly nebo na Skolnich akcich

Informujte SMP.

SMP — provede rozhovor se 7dkem o dané skuteénosti
— provede zapis rozhovoru na predepsany formular
(spole¢né se dohodnou na dalSim postupu)

RS - pozve prokazatelnym zpiisobem (nejlépe doporu¢enym
dopisem) zdkonné zastupce Zaka do Skoly k pohovoru s VK

VK — dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zzaka dalsi postup
SMP — provede zapis z VK na piredepsany formula¥
RS — udéli kazeriské opatFeni v souladu se $kolnim fadem

— pokud zakonni zastupci Zdka nespolupracuji, ozndmi skutec¢nost
organim socidlné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona €. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153



Co délat, kdyz
byl u Zaka nalezen alkohol nebo tabakové vyrobky

Informujte SMP.

SMP - provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular
- spolecné se dohodnou na dalSim postupu

RS - pozve prokazatelnym zpUsobem (nejlépe doporu¢enym
dopisem) zakonné zastupce Zaka do skoly k pohovoru s VK

VK - dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup
SMP — provede zapis z VK na predepsany formular
RS - udéli kazeriské opatFeni v souladu se $kolnim fadem

— pokud zakonni zastupci Zaka nespolupracuji, oznami
skute¢nost orgdnim socidlné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona €. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153



Co délat, kdyz
je zak ve Skole pod vlivem alkoholu nebo jiné navykové latky

Zajistéte bezpecnost zaka i jeho spoluzaka.
Zjistéte zdravotni stav zaka.
Pfi podezreni na ohroZeni Zivota zavolejte zachranku.

Popiste pouze pfiznaky.

Nerikejte vSak, co si myslite, Ze mu je. Nejsme kompetentni k tomu, abychom stanovovali
diagndzu

Vyhodnotite-li situaci tak, Zze lékare neni nutné volat, volejte zakonné
zastupce zdka, popf. povérené osoby zakonnym zastupcem a trvejte na
tom, aby si Zaka prevzali. Jestlize se zakonni zastupci zaka, ¢i povérené
osoby stanovené zakonnym zastupcem Zaka nedostavi, zajistéte povinny
dohled po dobu skolniho vyucéovani.

Informujte SMP.

SmMP - provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti
— provede zapis rozhovoru na predepsany formular

- muZze zajistit orientacni dechovou zkousku na zakladé
pisemného souhlasu rodi¢d u nezletilého Zaka

- mUZe zajistit testovani u lékare

RS - pozve prokazatelnym zplsobem (nejlépe doporu¢enym
dopisem) zakonné zastupce zaka do Skoly k pohovoru s VK
§ 7 zakona ¢. 359/1999

VK — dohodne spolec¢né se zakonnymi zastupci zaka dalsi postup

SMP - provede zapis z VK na predepsany formular

RS —~ udéli kazeriské opatteni v souladu se $kolnim fadem

- pokud zakonni zastupci Zadka nespolupracuji, ozndmi
skutecnost orgdnlim socialné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona ¢. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153



Co délat, kdyz
mate podezreni, ze nékdo uziva navykové latky

Informujte SMP.
SMP - zajisti dali SetFeni
- provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti
- neslibuje, Ze nebude nikoho informovat, protoze ma
oznamovaci povinnost k rodi¢im a OSPOD
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular

- spole¢né se dohodnou na dalSim postupu
- v pripadé potreby zajisti zakovi dalsi intervenci v K-centru

K-centrum Décin — telefon: 736 758 931
- informuje zakonné zastupce Zaka
- provede zapis rozhovoru na predepsany formular
— spolecné se dohodnou na dalSim postupu

— informuje RS

ol
(2]
|

pokud zdkonni zastupci Zzaka nespolupracuji, oznami skutecnost

organlim socidlné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona €. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153



Co délat, kdyz

zachytite latku, o které se domnivate, ze je navykova
Zajistéte latku — pozadejte Zaka, u kterého byla latka nalezena, aby ji dal do
obalky.

- zajistéte, aby u zajistovani podezrelé latky, byli minimalné
tfi osoby vy + ten, u kterého byla latka objevena nebo
ten, kdo latku odevzdal + tfeti osoba (dospéla)

- nemanipulujte s latkou, nic nerozbalujte a neochutnavejte

- sepiste protokol (kdo objevil podezielou latku, kdy, kde, u
koho, vzhled latky)

- zajistéte podpisy tfi zucastnénych osob (jestlize ten, u koho
byla latka objevena nebo ten, ktery latku odevzdal,
odmitnou zdznam podepsat, uvedte do kolonky pro jejich
podpis, Ze se odmitli podepsat)

- odneste obalku s latkou a protokol do Skolniho trezoru
—~ informujte RS

S - zavola Policii CR — o skute¢ném obsahu néalezu rozhodne

el

laboratof
— informuje rodice

- pokud Policie CR zjisti, Ze se jednd o navykovou latku, RS
udéli kazenské opatreni v souladu se skolnim radem

Policie CR, obvodni oddéleni Dééin: tel. 974 432 216



Co délat, kdyz
mate podezreni, Ze nékdo ze 724kl poddva nebo prodava

(<]

navykové latky svym spoluzakim

Informujte RS.
RS - oznami véc Policii CR
§167 zékon & 140/1961
muZe se jednat o trestny ¢in
podle §187 a § 188 zakon ¢. 140/1961

- oznami skute¢nost rodi¢cim

- udéli kazenské opatreni v souladu se Skolnim radem

Policie CR, obvodni oddé&leni Nymburk: tel. 974 432 216
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Co délat, kdyz

mate podezreni, Ze nékdo ze Zakl nosi do Skoly navykové

latky

Informujte RS.

RS -

oznami véc Policii CR

§167 zakon ¢. 140/1961
mUzZe se jednat o trestny ¢in podle §187 zakon ¢. 140/1961

ol
(2]
|

oznami skuteénost zakonnym zdstupclim zaka

bude-li se jednat o trestny ¢in (Zdk ma u sebe nelegdlni
navykovou latku v mnozstvi vétSim nez malém) udéli
kazenské opatfeni v souladu se Skolnim fadem

nebude — li se jednat o trestny ¢in (Zdk ma u sebe jen mensi
mnozstvi latky, uréené jen pro vlastni spotiebu) ozndmi
danou skuteé¢nost SMP

Policie CR, obvodni oddéleni Dééin: tel. 974 432 216
zajisti dalsi Setreni

provede rozhovor se Zzakem o dané skutecnosti

provede zapis rozhovoru na predepsany formular
spolecné se dohodnou na dalSim postupu

v pfipadé potreby zajisti zakovi dalsi intervenci v K-centru
K-centrum Décin — telefon: 736 758 931

pozve prokazatelnym zpuisobem (nejlépe doporuc¢enym
dopisem) zakonné zastupce zaka do skoly k pohovoru s VK
§ 7 zakona €. 65/2017

dohodne spoleéné s rodici (zakonnymi zastupci) zaka dalsi
postup

provede zapis z VK na predepsany formular

udéli kdzenské opatreni v souladu se Skolnim radem — pokud
zakonni zastupci Zaka nespolupracuji, oznami skutecnost
organlim socidlné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona ¢. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153
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Co délat, kdyz
ma zak neomluvenou absenci

1. Neomluvena absence do 5 hodin

Informujte TU.

TU — pozve prokazatelnym zplsobem (nejlépe doporuc¢enym
dopisem) zakonné zastupce zaka k pohovoru do Skoly

— upozorni zakonné zastupce zaka na povinnost stanovenou
zakonem
§ 22, odst. 3, zakon ¢. 561/2004 — ,,zakonni zastupci déti a
nezletilych Zakd jsou povinni zajistit, aby dité a Zak dochazel
radné do Skoly nebo skolského zafizeni”,
zdkon ¢. 250/2016 — , prestupku se dopusti ten,
kdo zanedbavad péci o povinnou skolni dochdzku Zdka“, § 22,
odst. 1 zdkon ¢. 561/2004 — ,,Zdci a studenti jsou povinni Fadné
dochdzet do skoly a skolského zarizeni a Fddné se vzdéldvat”

— sezndmi zdkonné zastupce zaka s moznymi dasledky v pfipadé
nardstu neomluvené absence, dohodnou se spole¢né na dalsim
postupu

— z pohovoru provede zapis a kopii predd zdkonnym zastupcim

— udéli kdzenské opatreni v souladu se Skolnim radem
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Co délat, kdyz
ma zak neomluvenou absenci

2. Neomluvena absence nad 5 hodin

Informujte TU.

-~ informuje RS

Zx -
we C

- pozve prokazatelnym zplisobem (nejlépe doporuc¢enym
dopisem) zakonné zastupce Zaka do skoly k
pohovoru s VK

§ 7 zdkona ¢. 65/2017

VK - dohodne spole¢né se zakonnymi zastupci Zzaka dalsi postup
SMP - provede zapis z VK na predepsany formular
RS - udéli kazeriské opatFeni v souladu se $kolnim fadem

- informuje orgdn socialné pravni ochrany déti

§ 10 odst. 4, zakona ¢. 65/2017
OSPOD - telefon: 412 593 153

Metodicky pokyn MSMT €. j. 10 194/2002-14 k jednotnému postupu pfi
uvolfiovani a omlouvani zadka z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi
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Co délat, kdyz

mate podezreni na Sikanu
V pripadé potreby umistite zaka do chranéného prostredi s dohledem dospélé
osoby.
Informujte SMP.
SMP -~ zajisti dali Set¥feni
- provede postupné rozhovor s obéti, svédky a agresory nebo
o Setfeni pozada odbornika — specialistu na problematiku
$ikanovani z Pedagogicko-psychologické poradny UK
- z rozhovoru provadi zapis na predepsany formular

Je tieba zjistit: kdo je obét, kdo je agresor, kdy a kde k Sikané dochdzi, jakou formou, jak dlouho a
Casto trvd, proc obéti ubliZovali, jakd opatreni si navrhuji a pro¢

—~ o vysledcich $etieni informuje RS

RS — pozve prokazatelnym zpuisobem (nejlépe doporuc¢enym
dopisem) zakonné zastupce agresora do Skoly k pohovoru s
VK
§ 7 zadkona €. 65/2017
VK - dohodne spole¢né se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup

moznosti Skoly: odstupnovani kazeriskych opatreni, forma
postihu pfi dalSim poruseni Skolniho fadu, doporuceni
odborné pomoci v PPP, informovani OSPOD, doporucit
zdkonnym zastupclm umisténi ditéte do pobytového
oddéleni SVP, informovat Policii CR

PPP UK — telefon: 325 512 667

SMP — provede zapis z VK na predepsany formular
RS —~ udéli agresorovi kazeriské opatfeni v souladu se $kolnim
fadem

- pozve doporuéenym dopisem zakonné zastupce obéti

do skoly k pohovoru s VK

§ 7 zdkona €. 65/2017

VK - dohodne spolecné se zakonnymi zastupci Zaka dalsi postup

moznosti Skoly: pfevedeni Zaka do jiné tfidy, doporuceni
odborné pomoci v PPP, zvySeni monitoringu chovani,
intervenéni programy na zlepsSovani socidlnich vztahi ve
tridé

PPP UK — telefon: 412 532 071
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Co délat, kdyz
mate podezreni na Sikanu

SMP - provede zapis z VK na predepsany formular
RS -~ informuje Policii CR, do$lo-li k zdvazn&j$imu pfipadu
Sikanovani

§ 167 zakona ¢. 140/1961
Policie CR, obvodni oddéleni Décin: tel. 974 432 216
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Co délat, kdyz

je Policie CR ve kole

Po vstupu do $koly se musi policista ohlasit u RS nebo jeho zastupcl, musi se

prokazat sluzebnim prikazem, odznakem sluzby kriminalni policie, stejnokrojem

s identifika¢nim Cislem. Musi jasné sdélit, pro¢ prisSel, co od nas potrebuje a na

jakém zakladé

R

S

v pripadé pochybnosti o totoznosti policisty ovéri informaci
na jeho pracovisti

1., Vyslech” ve Skole

ol

(V2

informuje zakonné zastupce zaka, pokud tak jiz neucinila
Policie CR — mé stejnou povinnost

V pfipadech, kdy by mohlo byt takovym oznamenim mareno dalsi vySetfovani a
po ptedchozi dohodé s odpovédnym pracovnikem policie, vyrozumi Skola
zakonné zdastupce bezprostfedné po souhlasu policie. Sdéleni v nevhodnou
dobu by mohlo v nékterych pfipadech ohrozit i bezpecnost ditéte (napf. tyrani
nebo zneuzivani v rodiné, podpora trestné ¢innosti v rodiné apod. Zakonni
zastupci nemusi byt u ,,vyslechu” pritomni. Pfitomni budou pouze tehdy, kdyz k

tomu budou policistou vyzvani.

na zadost policie poskytne ve skole vhodnou mistnost pro
vyslech

u zakd mladsich 15 let je pfitomnost tfeti osoby (dospélé)
nezbytna

u zaka starsich 15 let neni pritomnost treti osoby (dospélé)
nutna (zalezi vSsak na pozadavku policie)

povinnost vykondavat nad Zakem dohled nam trva, takze pokud chceme byt u
rozhovoru, tak by ndm to méla policie umoznit

u zaku starsich 18 let nikdo dohlizet nemusi

o rozhovoru policisty s Zzakem vyhotovi zapis s Casovymi udaji
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Co délat, kdyz
Zaznam o pohovoru o Zakovi z divodu:

Jméno zaka/zakyné:

Datum narozeni:

Bydlists:

Skola-tfida-roénik:

Zakonni zastupci navstivili Skolu: - na - z vlastniho z4jmu
vyzvani

Ucastnici pohovoru (jméno a prac. zarazeni):

Stanovisko vychovného poradce:

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalsi postup:

S uvedenymi skutec¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se ridit zavéry pohovoru.
V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi mozné
nasledky spojené s prestupkovym fizenim, pop¥. naslednym trestnym oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupc(:

Razitko skoly: Podpis tfidniho ucitele/ucitelky:
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Zapis z vychovné komise z davodu:

Jméno zaka/zakyné:

Datum narozeni:

Bydlists:

Skola-tfida-roénik:

Utastnici jednani:
zakonni zastupci zaka
tfidni ucitel
vychovny poradce
vedeni Skoly
kurator socialné pravni ochrany déti
skolni metodik protidrogové prevence
zastupce rady Skoly
ostatni

Predmét jednani:

Vychovna opatieni:

Zapsala:

S uvedenymi skute¢nostmi zakonni zastupci souhlasi a zavazuji se Fidit zavéry tohoto
jednani. V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zastupci na védomi
mozné nasledky spojené s prestupkovym Fizenim, popf. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupc:

Razitko skoly: Podpis tfidniho ucitele/ucitelky:
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Zaznam o pohovoru s Zakem z davodu:

Jméno zaka/zakyné:

Datum narozeni:

Bydlists:

Skola-tfida-roénik:

Ucastnici pohovoru (jméno a pracovni zarazeni):

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalsi postup:

Konzultovano s:

Datum: Podpis zaka:

Razitko skoly: Podpis ucitele:
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